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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN … (HÈ 2023) 

(Từ 26/6/2023 đến 30/6/2023) 
Trọng tâm: 

- Thực hiện công tác tuyển sinh; 

- Xét thu nhập tăng thêm quý 2/2023; 

- Họp Chi bộ định kỳ và báo cáo chuyên đề quý 2/2023; 

- Thực hiện nhiệm vụ viên chức hành chính; 

- Trực hè 2023; 

- Ôn tập cho học sinh kiểm tra lại. 

  

Thời gian Nội dung Thành phần Thời gian Địa điểm 
Thứ Hai 

26/6/2023 

- Họp Chi ủy định kỳ tháng 6/2023 

- Họp chi bộ định kỳ tháng 6/2023 

- Họp BCH Đảng bộ mở rộng 

- Hướng dẫn công tác tuyển sinh cho 

phụ huynh. 

- Thực hiện nhiệm vụ viên chức hành 

chính. 

- Trực hè. 

- Ôn tập cho HS thi lại 

- Hướng dẫn lập hồ sơ TNTT quý 

2/2023 cho TTCM 

- Tiếp tục thay các khẩu hiệu, bảng 

tên thành Phan Văn Khải 

- Thực hiện hồ sơ thay đổi tên trường 

đối với hồ sơ kế toán; trang Web, 

mail…. 

- Chi ủy 

- Đảng viên 

- Th Quí 

- Tổ Tuyển sinh Trường TH 

Phan Văn Khải 

- Tổ VP 

 

- Theo phân công 

- GVCN có HS thi lại 

-Cô Cẩm, TTCM 

 

- VP 

 

-BGH, kế toán và các bộ 

phận liên quan 

- 7g30 

 

-14g 

- Cả ngày 

 

- Cả ngày 

 

- Cả ngày 

- Sáng/chiều 

 

 

 

 

- Trong tuần 

- P.HT 

- P.HĐSP 

- UBND xã 

- Trường 

 

- Trường  

 

- Trường 

- Lớp học 

Thứ Ba 

27/6/2023 

- Hướng dẫn công tác tuyển sinh cho 

phụ huynh. 

- Thực hiện nhiệm vụ viên chức hành 

chính. 

- Các tổ thực hiện và xét hồ sơ thu 

nhập tăng thêm quý 2/2023 

- Trực hè. 

- Sinh hoạt hè 2023 

- Phục vụ CB, GV, CNV, học sinh 

của trường đọc sách tại thư viện và 

mượn trả sách. 

- Ôn tập cho HS thi lại 

- Hoàn tất hồ sơ chuyên đề quý 

2/2023 

- Tổ Tuyển sinh Trường TH 

Phan Văn Khải 

- Tổ VP 

 

-TTCM, GV,CNV 

 

- Theo phân công 

- Theo kế hoạch SH hè 

- cô Trâm 

 

 

- GVCN có HS thi lại 

- Chi ủy 

- Cả ngày 

 

- Cả ngày 

 

- Sáng 

 

- Cả ngày 

- Sáng 

- Cả ngày 

 

 

- Sáng/chiều 

- Chiều 

- Trường 

 

- Trường  

 

- VP 

 

- Trường 

- Trường 

- Thư viện 

trường 

 

- Lớp học 



Thứ Tư 

28/6/2023 

- Hướng dẫn công tác tuyển sinh cho 

phụ huynh. 

- Thực hiện nhiệm vụ viên chức hành 

chính. 

- Trực hè. 

- Ôn tập cho HS thi lại. 

- Tổng hợp hồ sơ thu nhập tăng thêm 

quý 2/2023 

- Tổ Tuyển sinh Trường TH 

Phan Văn Khải 

- Tổ VP 

 

- Theo phân công 

- GVCN có HS thi lại 

- BGH- Khối trưởng  

- Cả ngày 

 

- Cả ngày 

 

- Cả ngày 

- Sáng/chiều 

- Sáng 

- Trường 

 

- Trường  

 

- Trường 

- Lớp học 

- VP 

Thứ Năm 

29/6/2023 

- Hướng dẫn công tác tuyển sinh cho 

phụ huynh. 

- Thực hiện nhiệm vụ viên chức hành 

chính. 

- Trực hè 

- Ôn tập cho HS thi lại 

- Sinh hoạt hè 2023. 

- Phục vụ CB, GV, CNV, học sinh 

của trường đọc sách tại thư viện và 

mượn trả sách. 

- Họp liên tịch xét TNTT quý 2/2023 

(giao cô Cẩm hoàn tất hồ sơ để thông 

qua liên tịch) 

- Tổ Tuyển sinh Trường TH 

Phan Văn Khải 

- Tổ VP 

 

- Theo phân công 

- GVCN có HS thi lại 

- Theo kế hoạch SH hè 

- Cô Trâm 

 

 

- Liên tịch 

- Cả ngày 

 

- Cả ngày 

 

- Cả ngày 

- Sáng/chiều 

- Sáng 

- Cả ngày 

 

 

- 9g 

- Trường 

 

- Trường  

 

- Trường 

- Lớp học 

- Trường 

- Thư viện 

trường 

 

-P.HĐSP 

Thứ Sáu 

30/6/2023 

- Tham dự kỳ họp HĐND xã mở 

rộng lần thứ 7 

- Hướng dẫn công tác tuyển sinh cho 

phụ huynh. 

- Thực hiện nhiệm vụ viên chức hành 

chính. 

- Trực hè. 

- Ôn tập cho HS thi lại 

- Phục vụ CB, GV, CNV, học sinh 

của trường đọc sách tại thư viện và 

mượn trả sách. 

-Th Quí 

 

- Tổ Tuyển sinh Trường TH 

Phan Văn Khải 

- Tổ VP 

 

- Theo phân công 

- GVCN có HS thi lại 

- cô Trâm 

-8g 

 

- Cả ngày 

 

- Cả ngày 

 

- Cả ngày 

- Sáng/chiều 

- Cả ngày 

-UBND xã 

 

- Trường 

 

- Trường  

 

- Trường 

- Lớp học 

- Thư viện 

trường 

Thứ Bảy 

01/7/2023 

- Trực đơn vị, sửa chữa điện nước, 

chăm sóc cây kiểng.Chuẩn bị CSVC 

cho lớp thay SGK lớp 4 hội trường 

100 chuẩn bị 100 chỗ ngồi 

 

- BV, PV 

 

 

- Cả ngày 

 

-Tại trường 

 

 

Chủ Nhật 

02/7/2023 

- Trực đơn vị, sửa chữa điện nước, 

chăm sóc cây kiểng. 

- BV, PV 

 

 

- Cả ngày 

 

-Tại trường 

 

 

 

   Nơi nhận:                                                                                          HIỆU TRƯỞNG                                                                                                     
- CB,GV,CNV (để thực hiện) 

- Cô Thơ đăng trang web đơn vị;                                                                            (đã ký) 

- Phòng bảo vệ (để thực hiện; thay thông báo);                               

- Lưu VT, LTT Hồng (2b).                                                                                                                                                                                                                  

                                                                                                                     Nguyễn Quốc Quí 


